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POSTER PRESENTATION GUIDELINES 
 
 
Poster  sessions  are  a  valuable  method  for  authors  to  present  papers  and  meet  with  interested 
attendees  for  in‐depth  technical  discussions.  Therefore,  it  is  important  that  you  display  your  results 
clearly to attract people who have an interest in your work and your paper.  
 

Preparing your Poster Presentation before the Conference  
 
Your poster should cover the KEY POINTS of your work. The ideal poster is designed to  
(1) Attract attention  
(2) Provide a brief overview of your work  
(3) Initiate discussion and questions.  
 
The title of your poster should appear at the top in CAPITAL letters about 25 mm (1") high.  
 
The author(s) name(s) and affiliation(s) are put below the title.  
 
**This  year  the  provided  poster  boards  are  vertical  and measure  8  feet  in  height  and  4  feet  in 
width.**  Your paper should fit within the following dimensions: 
 
2.5 ft – 3 ft wide (.76 m or 76.2 cm x .91m or 91.4 cm) 
4 ft – 4.5 ft tall (1.22 m or121.92 cm x 1.37 m or 137.2 cm) 
 
Carefully prepare  your poster well  in  advance of  the  conference.  There will be no  time or materials 
available for last minute preparations at the conference. If you think you may need certain materials to 
repair the poster after traveling, BRING THEM WITH YOU.  
 
Use color to highlight and make your poster more attractive, by using  
 

pictures  , diagrams  , cartoons , figures  , etc., rather than only 
text wherever possible. 
 
The smallest text on your poster should be at  least 9 mm (3/8") high, and the  important points should 
be in a larger font.  Make your poster as self‐explanatory as possible. This will save you time to use for 
discussions and questions.  
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Onsite Information 
 
Push pins or Velcro will be provided to attach your posters to the boards. 
 
Morning Poster sessions:   Your poster must be posted between 7:30 AM and 8:30 AM the day of your 
presentation and removed at the end of your session.  If your poster is left behind, it will be discarded. 
 
Afternoon Poster sessions:  Your poster must be posted between 1:л0 PM and н:л0 PM thŜ day  of your 
presentation and removed at the end of your session.  If your poster is left behind, it will be discarded. 
 
 
 

Slide Presentation Guidelines 
 
Preparing your Slide Presentation before the Conference 
 
For oral presentations, a laptop PC, video projector, microphone, and laser pointer will be provided.  The 
laptop PC will have Windows XP, Adobe Acrobat, Media Player, and MS PowerPoint. The presenters can 
bring  their presentations on CD/memory stick.  It  is strongly recommended  that presenters bring  their 
presentations on CD/memory stick (flash drive) to store on the  laptop PC at  least 15 min prior to your 
session.  This will avoid switching time‐delay between the presentations.  The regular oral presentations 
are scheduled for 15‐minute slots.  Your presentation should be 12 minutes long, followed by a 3 minute 
question‐answer period. 
 
Onsite Information 
 
A video projector will be available  in each  room and will be  connected  to a computer and  support a 
resolution up to 1024x728. Your presentation should be brought on USB key for uploading at  least 15 
min prior to your session. It is the responsibility of the presenting author to load the presentation onto 
the computer supplied and to ensure the presentation operates properly. 
 
Please direct all questions to: 
 
Jodi L. Janiszewski 
Administrative Assistant Conferences 
IEEE Engineering in Medicine & Biology Society 
445 Hoes Lane 
Piscataway NJ  08854 
Telephone:  +1 732 981 3451 
j.janiszewski@ieee.org 
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